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表單編號：2401-004
       畢業生 離校手續申請表               102.5.01製版  
	學    號
	
	申請日期
	         年       月        日

	姓    名
	
	電話/手機
	

	系所別
	                    系（所）
	年級班別
	              年           班

	系所助理
	1.查核是否完成資料繳交或物品歸還…等
2.【研究生】查核論文摘要國圖線上建檔完成，另須繳交格式審查表、論文授權書及精裝論文一本及論文數本（依各系所規定）
	圖書館（流通台）
【分機1532】
	1.請持學生證至流通台辦理相關手續。
(如書未還、款項未清、館合件未領…)

2.研究生須繳交同紙本之單一未加密電子全文檔，並燒錄成光碟(Word或pdf檔)，及精裝論文二本。


	指導老師
	
	校友服務中心
【分機1242】

【行政大樓二樓A218】
	1.「校友資料庫」資料更新
2.填寫教育部畢業生流向調查
http://dyuas.blogspot.tw/p/blog-page_20.html 

	系所主任
	
	
	


一、申請流程：填寫本單 → 至規定單位簽章 → 本人持「辦理完成之離校手續單」及「學生證」或身分證件至系所辦公室簽領畢業證書。

二、學生證：領證時須出具學生證以利查驗身分，若學生證遺失者，請出具其他含相片及姓名之有效證件，如國民身分證或駕照…等。

三、辦理期限：於期中考試結束後即可開始申辦，請於 領取證書前 辦理完成，若對上列相關單位辦理事項有疑問者，請逕洽各單位分機，本校總機為04-8511888。
四、委託書：非本人領取時，本人(委託人)及受託人須另填妥下方委託書方可領取。
五、資料不齊者或離校手續未完成者，畢業證書暫緩發給，領證相關公告，請至教務處網頁查詢。
六、電算中心公告：凡申請過Aries／Mail帳號之學生，刪除帳號資料時間為離校年度之3月31日（上學期畢業者）或11月30日（下學期畢業者）統一由電算中心刪除，不另行通知，請使用者自行備份主機上之資料。【若有疑問，請洽分機1654詢問】

                 委託書（若為本人親自領證者，免填本委託書）


茲因本人(委託人)無法親自領取學位證書，故委託            君代為領取。本委託書所述內容及所附證件皆無偽造、假借等相關情事，如有任何紛爭，概由本人自行負責，另所附之身分證件影本僅供領取畢業之用。


此致 大葉大學





本人（委託人）簽名或蓋章：                受託人簽名或蓋章：               











受託人身分證（正面）


影本粘貼處





※ 注意 ※


1.請剪適當大小貼好。


2.影印須清晰，否則恕不受理。�






受託人身分證（反面）影本粘貼處








※ 注意 ※


1.請剪適當大小貼好。


2.影印須清晰，否則恕不受理。�
�
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